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招聘： “行政助理”一名 (全职) 

Admin. Supervisor（Full Time） 

 工作范围： 

1、日常行政安排： 

——办公室日程的行政工作； 

——线上线下的沙龙； 

——线上线下的客户维护及延伸服务工作； 

——公司供应商，助教团，国外导师，客户，全国合作伙伴的协调和沟通； 

2、微信、网站更新与维护： 

——负责思哲行官方微信号的日常运营； 

——负责公司官方网站后台的更新； 

——积极开拓公司在新媒体方面的创新； 

3、项目与工作坊行政： 

——负责思哲行教练项目、培训课程行政方面的组织，规划工作，确保项目和工作坊顺利完成； 

 

 要求： 

——工作地点：浦东新区陆家嘴创业街区 BPC（近地铁 9号线，6号线，交通非常便利）。 

——大学本科，具有英语初步口语沟通能力。——有激情，热爱生活，乐观积极向上。 

——文字编辑，快速学习和敏锐的商业触觉。 

——人际沟通能力，能借助资源独自按时完成分配的工作。 

——能熟练进行微信公众号的编辑维护、网站后台编辑系统。 

——能熟练运用 WINDOWS 相关常用软件 WORD、 EXCEL、PPT、OUTLOOK 等。 

——做事主动、有创意、认真，仔细，待人真诚。 

——应届毕业生优秀者亦可。 

——有教练或培训、咨询公司经验者更佳。 

 机会和待遇： 

——在教练、培训和咨询的行业背景中快速学习成长。 

——接触到国内外许多知名的教练、培训师来提升自己的视野。 

——学习教练技术来提升自己及未来职位进一步晋升的机会。 

——国家规定的保险、基本工资。 

 联系人：  

——姜先生 13761926532  

 jerry.jiang@jerryconsulting.com 

——苏女士 13601820388  

 

 公司简介： 

思哲行商务咨询有限公司(Jerry Consulting&Coaching)是创新型的咨询公司，以教练、培训和咨询相

结合的方式，致力与财富五百强和广大民营企业合作。通过时刻关注到”人”的身心一致的行动努力

创造客户价值，做有差异性的咨询公司以助力企业与个人成长和绩效提升。 

(详见网站  www.jerrryconsulting.com  / 微信公众号：sizhexing ) 

 

 

mailto:jerry.jiang@jerryconsulting.com
http://www.jerrryconsulting.com/


 

 

Coaching 教练 ● Training 培训 ● Consulting 咨询 

www.jerryconsulting.com 
 

2 

 

 

 

 

寻找合作伙伴：项目经理 

由于公司发展和项目需求，现需要招聘合作伙伴：【项目经理 Project Manager（教练公开课培训项

目和教练项目）】  （全职，兼职都可） 

 

 

主要工作范围： 

 《聚焦答案教练》和《家族企业教练》公开课培训课程的全国招生工作； 

 与负责人和助理合作，进行课程的线上线下的推广活动； 

 拓展课程的合作伙伴和代理商； 

 与企业直接对接，介绍推荐公开课程；同时发掘聚焦答案企业内训课程的机会； 

 协助公开课召开的其它行政工作； 

 开拓教练项目的新客户、跟踪现有教练项目； 

 对外与客户的 HR， 领导力发展部门对接，对内与思哲行的负责人和教练们对接； 

 完成项目从客户需求、启动，完成整个过程的协调工作； 

 完善公司教练资源库的建设：教练信息、课程信息； 

 主动进行教练项目商业模式的创新并且积极探索，努力开拓新市场和新客户； 

 完成全年的业务销售目标； 

 其它与公司方向符合的项目运行。 

 

要求： 

 工作地点：浦东新区陆家嘴创业街区 BPC（近地铁 9 号线，6 号线，交通非常便利）。 

 有咨询公司或培训项目的业务拓展，客户销售以及项目管理的工作经验； 

 大学本科。具有英语初步口语沟通能力； 

 重视自我成长，热爱教练和培训事业，有激情，热爱生活，乐观积极向上； 

 做事主动、耐心，有创意、认真，仔细，待人真诚； 

 具有沟通技巧，能借助资源独自按时完成分配的工作。 

 能熟练使用社交媒体和电子商务的工具； 

 能熟练运用 WINDOWS相关常用软件 WORD、 EXCEL、PPT、OUTLOOK等； 

 接受过系统教练培训更佳；有教练公司从业经验者更佳； 

 

机会和待遇： 

 与思哲行一起践行“提升企业组织生命力和个人生命品质”的使命，享受挑战和成就的快乐； 

 在教练、培训和咨询的项目和行业背景中快速学习成长； 

 学习思哲行的教练公开课程从而提升自己；在项目过程中有系统学习《聚焦答案教练》和《家族企

业教练》课程的机会； 

 有机会接触到国内外许多知名的教练、培训师来提升自己的视野； 

 基本工资加项目收益提成； 

  进一步更紧密的合作机会。 

 

联系人： 有仸何问题，请添加下面微信： 

姜颖远 JERRY  13761926532  jerry.jiang@jerryconsulting.com  

公司简介： 

思哲行商务咨询有限公司(Jerry Consulting&Coaching)是创新型的咨询公司，成立于 2014 年，以教练、

培训和咨询相结合的方式，致力与财富五百强和广大民营企业合作。通过时刻关注到“人”的身心一致

的行动努力创造客户价值，做有差异性的咨询公司以助力企业与个人成长和绩效提升。  

(详见网站  www.jerrryconsulting.com  / 微信公众号：sizhexing ) 
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